
 

    

  

 
 

 

Von Schweizer Qualitätsuhren über Kaffeekapseln bis zu EV-Elektromotoren und Brennstoffzellen 

  

Bei der Produktion von alltäglichen High-Tech-Produkten namhafter Hersteller spielen unsere Systeme eine 

zentrale Rolle und gehören in der Branche zu den Leadern bei Präzision, Qualität und Produktions-

geschwindigkeit.   

  

Wir sind ein international agierendes mittelständiges Industrieunternehmen in Burgdorf. In einem modernen 

Arbeitsumfeld entwickeln und produzieren wir Vorschub-Systeme für die Stanz- und Umformindustrie. Genauste 

Positionierung im Mikrometerbereich und bis zu 2000 Produktionsablaufzyklen pro Minute; die Anforderung an 

unsere modernen Systeme stellen eine grosse Herausforderung an Mechanik und Steuerung.   

  

Wir suchen eine aufgestellte Persönlichkeit für  

  

  

VERKAUFSADMINISTRATION & EXPORT 80-100%  
 

  

Du liebst den täglichen Kontakt zu Kunden und erfasst die Kundendienst-Anfragen der Kunden und Anliegen 

systematisch in CRM und ERP.  Du koordinierst die Anfragen mit den technischen Experten im Team und 

erstellst Angebote für unsere Maschinen, Ersatzteile und Dienstleistungen.  

 

Nach erfolgter Bestellung überwachst du die komplette Abwicklung der Aufträge inkl. Zollformalitäten (Export) 

und Rechnungstellung bis hin zum termingerechten Versand.  

  

Du handelst stets kundenorientiert und tristt entsprechend unseren Kunden gegenüber auf.  

Stilsichere Kommunikation in Deutsch und Englisch werden vorausgesetzt - weitere Sprachen sind willkommen. 

Du bringst eine kaufmännische Ausbildung im technischen Umfeld und Erfahrung im Exportwesen mit. Du bist 

versiert im Umgang mit IT- und Kommunikationsmitteln (MS Office, CRM, ERP). Du arbeitest gerne sowohl 

selbständig als auch im stetigen Austausch zusammen mit einem Team von technischen Experten.   

  

Bist du interessiert? Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen auf job@zehndersommer.com.  

 

  

  


